个人总结

时间过的真快，转眼2013年已经过去，迎来了2014年新的开始。过去的一年中，在科长的指挥下，在各位班长、管理员的支持下，认真履行职责，积极发挥正能量，圆满完成了各项工作。现把一年来的主要工作汇报如下：
一、加强政治学习，提高政治思想觉悟
中国共产党十八届三中全会于2013年11月9日至12日召开。通过报纸和网络，我认真学习了十八届三中全的会议精神。积极参加马克思主义学院院长王新华教授的关于十八届三中全会的讲座。深刻领会、准确把握习近平总书记一系列重要讲话。在思想上与党中央保持高度一致。
二、明确职责，搞好协调配合工作

思想统一、队伍团结是一个组织完成好各项工作的基本条件。工作中我极力配合科长，积极围绕科里的中心任务开展各项工作。工作中我勤思考、勤检查、勤落实、勤请示、勤汇报。当好参谋提供新思路，做好助手起到辅助作用。
三、加强业务学习，精于业务技能

楼宇管理科负责着全校90%的楼馆和宿舍的维修，各类材料、配件、工具复杂繁多。细小的失误会给维修工作造成很大的难度，粗糙的计划会给仓库工作带来积压和损失。为了把计划工作做得更好，我经常向一线技术工人学习，向专业技师请教。为了让仓库材料在使用中不积压不短缺，发挥到最大程度，我经常进入库房进行整理归类。把西校区仓库的材料转到东校区仓库来，以便于领取和使用。维修各类电动工具10余次，节省经费数千元。维修中更换替代材料两次，节省经费数万元。在工作中我发现，厕所大便池后面连接冲洗阀的冲洗管，材质为金属。这类产品在市场上质量参差不齐，壁厚不均，使用中易锈蚀，均价在20元左右/根。使用受命最多三年。更换一次需附带蹲便大小头一个，6平方裸铜线1米，白水泥2斤。补漏剂2斤。便池损坏率在30%以上。人工2小时，综合成本约35元。通过对各类材料的掌握和与专业技术工人的探讨，把冲洗管更换成PPR材料，单价为10元/根，寿命10年以上。综合成本为9.7元。把冲洗管更换成PVC-U材料后，综合成本减少到9元/根，并且不缩径，增强了冲洗效果。全校约6900（6859）根冲洗管，每年将节省10000多元。
三、负责车辆的维修保养工作，完善车辆档案制度

自从负责全处车辆的维修保养工作以来，建立健全了车辆的技术档案，完善了管理制度，使车辆管理达到了维修定点，结算专人，秩序顺畅，管理正规的效果。积极配合市交警支队，完成了7人以上座位车辆的备案制度，使车辆管理更正规、效果更明显，运行更安全。

四、加强安全检查，杜绝安全隐患
安全工作，不是中心影响中心，不是全局牵动全局。安全才能稳定，稳定才能发展。积极响应学校的号召，加强安全检查，维护团结稳定。工作中，绝对服从科长的安排，坚决执行科长决定，以定期检查和不定抽查的方式，深入到各公寓和楼馆，查找安全隐患和不稳定因素。查找安全隐患2处，上报不稳定因素1次，以实际行动发挥正能量，维护学校安全稳定发展的大局。
2013年已经过去，回顾一年的工作还有很多不足，比如，坚持政治学习不够透彻，领会领导工作意图不够全面，深入一线工作不够经常。我会在以后的工作中克服这些不足，让政治思想更坚定，具体工作让领导更放心，让参加一线工作更持久。
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